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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.09. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

1.1.Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  
Учебная дисциплина ОП.09.Информационные технологии в профессиональной 

деятельности является обязательной частью общепрофессионального цикла примерной 
основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.06 
Финансы. 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 
деятельности обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по 
всем видам деятельности ФГОС по специальности 38.02.06 Финансы. Особое значение 
дисциплина имеет при формировании и развитии: 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 
для выполнения задач профессиональной деятельности; 

 ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности. 

ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, 
сроки их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов; 

ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате 
налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации; 

ПК 2.3. Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового 
мониторинга. 

ПК 3.1. Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми 
ресурсами организации; 

ПК 3.2. Составлять финансовые планы организации; 
ПК 3.3. Оценивать эффективность финансово-хозяйственной деятельности 

организации, планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению; 
ПК 3.4. Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с 

организациями, органами государственной власти и местного самоуправления; 
ПК 3.5. Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по 

осуществлению закупок для корпоративных нужд. 
ПК 4.1. Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, 

оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать 
рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность 
контрольных процедур; 

ПК 4.2. Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль 
хозяйственной деятельности объектов финансового контроля; 

ПК 4.3. Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта 
финансового контроля; 

ПК 4.4. Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок 
для государственных и муниципальных нужд. 
 
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 
знания 

Код 
ПК, ОК Умения Знания 

garantf1://70253464.2/
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Код 
ПК, ОК Умения Знания 

ОК02 
ОК09 
 

Определять задачи для поиска 
информации; определять 
необходимые источники 
информации; планировать процесс 
поиска; структурировать 
получаемую информацию; 
оформлять результаты поиска 
Применять средства 
информационных технологий для 
решения профессиональных задач; 
использовать современное 
программное обеспечение 
Использовать специальное ПО для 
оформления платежных документов 
(электронные заявки на кассовые 
расходы и платежные поручения) 
для проведения кассовых выплат. 

Приемы структурирования 
информации; формат оформления 
результатов поиска информации 
Современные средства и устройства 
информатизации; порядок их 
применения и программное 
обеспечение в профессиональной 
деятельности 
Алгоритм поиска сущности и 
структуры бюджетной 
классификации Российской 
Федерации и порядка ее применения 
Возможности использования 
специального ПО для кассового 
обслуживания исполнения бюджетов 
бюджетной системы Российской 
Федерации 

ПК 2.1.  
ПК 2.2.  
ПК 2.3.  
ПК 3.1.  
ПК 3.2.  
ПК 3.3.  
ПК 3.4.  
ПК 3.5 

Использовать информационные 
технологии в процессе 
формирования и использования 
финансовых ресурсов организаций и 
осуществления финансовых 
операций 
С помощью правовых 
информационных систем 
ориентироваться в законодательных 
и иных нормативных правовых 
актах, необходимых для 
осуществления финансового 
планирования 
С помощью правовых 
информационных систем 
ориентироваться в законодательных 
и иных нормативных правовых 
актах, регламентирующих 
финансовую деятельность 
организации. 
С помощью Excel рассчитывать 
платежи по договорам кредитования 
и договорам лизинга 
Использовать информационные 
технологии (электронные таблицы и 
текстовые процессоры, сетевые 
ресурсы), применяемые в процессе 
проведения закупочной процедуры 
проведения закупок товаров, работ, 
услуг отдельными юридическими 
лицами 
Применять программное 

Интерфейс правовых 
информационных систем для поиска 
нормативных правовых актов, 
определяющих порядок исчисления и 
уплаты налоговых и других 
обязательных платежей в бюджеты 
бюджетной системы Российской 
Федерации. для проведения 
мониторинга уплаченных налогов, 
сборов, страховых взносов и других 
обязательных платежей в бюджеты 
бюджетной системы Российской 
Федерации; 
Принципы и технологии организации 
безналичных расчетов с помощью 
информационных технологий 
(Клиент Банков), применяемых в 
профессиональной деятельности 
Возможности правовых 
информационных систем и сетевых 
ресурсов для поиска особенностей 
проведения закупок товаров, работ, 
услуг отдельными видами 
юридических лиц 
Возможности правовых 
информационных систем и сетевых 
ресурсов для поиска значения, задач 
и общих принципов аудиторского 
контроля. 
Возможности правовых 
информационных систем и сетевых 
ресурсов для поиска нормативных и 



6 

Код 
ПК, ОК Умения Знания 

ПК 4.1.  
ПК 4.2.  
ПК 4.3.  
ПК 4.4.  

обеспечение при разработке плана и 
программы проведения контрольных 
мероприятий. 
Использовать специальное ПО для 
применения в различных методах и 
приемах контроля и анализа 
финансово-хозяйственной 
деятельности. 
Использовать специальное ПО для 
проведения внутреннего контроля и 
аудит с учетом особенностей 
организации, осуществления 
проверки соблюдения требований 
законодательства при проведении 
закупочных процедур. 

иных актов, регламентирующих 
деятельность органов, 
осуществляющих финансовый 
контроль 
Возможности правовых 
информационных систем и сетевых 
ресурсов для поиска нормативных и 
иных актов, регулирующих 
организационно-правовые положения 
и финансовую деятельность объектов 
финансового контроля; для поиска 
основных контрольных мероприятий 
при осуществлении закупок для 
государственных (муниципальных) 
нужд 

 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 
Вид учебной работы Объем часов 
Объем образовательной программы учебной дисциплины 68  

в т.ч. в форме практической подготовки 58 
в том числе: 

теоретическое обучение - 
практические занятия 58 
Самостоятельная работа  2 
Консультации 2 
Промежуточная аттестация в форме экзамена 6 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 
разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

Объем, акад. 
ч /  

в том числе в 
форме 

практической 
подготовки,  

акад. ч 

Коды 
компетенций и 

личностных 
результатов, 

формированию 
которых 

способствует 
элемент 

программы 
1 2 3 4 

Введение 1. Практическое занятие №1. Определение целей, задач, структуры дисциплины, 
места дисциплины в ОПОП. Информационное общество. Представление об 
автоматизированных системах управления (АСУ), информационных системах 
(ИС). Техника безопасности. Изучение ФЗ №149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации». 

2 

ОК 02, ОК 09 
ПК 1.2, ПК 2.1 - 
2.2; ПК 3.1, 3.4, 
3.5, ПК 4.1, ЛР 4 

Самостоятельная работа № 1 
Работа с информационными порталами, написание рефератов и докладов на темы: «Характеристика 
угроз безопасности информации и их источников», «Принципы классификации компьютеров. 
Архитектура персонального компьютера», «Структура базового программного обеспечения. 
Классификация и основные характеристики операционной системы», «Классификация прикладного 
программного обеспечения, перспективы его развития», «Сравнительный анализ специализированных 
программ для учета и анализа финансового состояния организации». 

2 

Раздел 1. Базовые программные продукты.   
Тема 1.1 
Технология 
обработки 
текстовой 
информации в 
MS Word. 
 

Содержание учебного материала  ОК 02, ОК 09 
ЛР 11, ЛР 13 
 

2. Практическое занятие №2. Создание, редактирование и форматирование 
документов, подготовка к печати. Контекстный поиск и замена. Оформление 
документов списками, колонками, буквицей. Оформление документов 
графическими объектами. 

2 

3. Практическое занятие №3. Создание и оформление таблиц в тексте. Способы 
создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили 
оформление таблиц. Макет: добавление и удаление фрагментов таблицы, 

2 
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расположение и направление текста. 
4. Практическое занятие №4. Создание текстовых документов на основе 
шаблонов. Создание шаблонов и форм. 2 

5. Практическое занятие №5. Создание организационных диаграмм и формул в 
документе. 2 

6. Практическое занятие №6. Создание документа, содержащего гиперссылки на 
другие документы и гиперссылки внутри документа. 2 

7. Практическое занятие №7. Стилевое оформление заголовков, редактирование 
стилей. Создание и редактирование автособираемого оглавления. 2 

8. Практическое занятие №8. Работа с многостраничным текстовым документом. 
Структура документа. Верстка документа. Нумерация страниц, колонтитулы, 
разрывы страниц, разделов, сноски. Нумерация рисунков и таблиц. Создание 
списка иллюстраций. 

2 

9. Практическое занятие №9. Комплексное использование возможностей MS 
Word для создания документов. Создание текстовых документов сложной 
структуры. 

2 

Тема 1.2 
Технология 
использования 
электронных 
таблиц в MS 
Excel. 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 02, ОК 09, 
ЛР 14, ЛР 15 10. Практическое занятие №10. Создание и форматирование таблиц в табличном 

процессоре. Организация расчетов в табличном процессоре. Относительная и 
абсолютная адресация. Защита информации в таблицах. 
11. Практическое занятие №11. Использование функций в расчетах. Мастер 
функций. Математические, статистические и финансовые функции, функции даты 
и времени. 

2 

12. Практическое занятие №12. Графическое представление данных в табличном 
процессоре. Виды диаграмм и их назначение. Алгоритм построения диаграмм. 

2 

13. Практическое занятие №13. Работа со связными таблицами. 2 
14. Практическое занятие №14. Работа с электронной таблицей как с базой 
данных: поиск, сортировка, фильтрация, построение сводных таблиц, подведение 
промежуточных итогов. 

2 

15. Практическое занятие №15. Дополнительные возможности Excel: Подбор 
параметра. Организация обратного расчета. 

2 
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16. Практическое занятие №16. Использование электронных таблиц для 
финансовых и экономических расчетов. Экономические расчеты и анализ 
финансового состояния предприятия. 

2 

17. Практическое занятие №17. Решение линейных задач – задач оптимизации 
(поиск решения). 

2 

18. Практическое занятие №18. Связи между файлами и консолидация данных. 2 
19. Практическое занятие №19. Комплексное использование приложений MS 
Office для создания документов. 

2 

Тема 1.3 
Технология 
создания 
презентаций в MS 
Power Point. 

20. Практическое занятие №20. Создание мультимедийных презентаций.  
Презентации, как инструмент профессиональной деятельности. Возможности, 
порядок создания, редактирования, оформления. Графические объекты, текст, 
таблицы, диаграммы, SmartArt, как элементы презентации. Выбор дизайна, 
эффекты, анимация. Настройка и запуск в автономном режиме. 

2 ОК 02, ОК 09, ЛР 
11 

21. Практическое занятие №21. Создание мультимедийной презентации по 
специальности. Основные требования к оформлению деловых презентаций. Заметки к 
слайдам, как конспект выступления. Звуковое сопровождение, настройка показа: 
время, частичный показ. 

2 

Раздел 2. Использование прикладных программ в профессиональной деятельности.   
Тема 2.1 
Информационно– 
правовые 
системы 

Содержание учебного материала 2 ОК 02, ОК 09, ЛР 
3, ЛР 14, ЛР 15 22. Практическое занятие №22. Изучение интерфейса и возможностей СПС. 

Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности 
финансиста. Основные функции и правила работы с СПС. Поисковые 
возможности СПС. Виды поиска: Базовый, По реквизитам, По ситуации, По 
источнику опубликования. 
23. Практическое занятие №23. Поиск документов по специальности. Обработка 
результатов поиска. Работа с содержимым документов. Пресса и книги, кодексы, 
путеводители. Использование найденной информации в текстовом редакторе. 

2 

Тема 2.2 
Финансовые и 
управленческие 
системы 

Содержание учебного материала 2 ОК 02, ОК 09 
ПК 1.2,  
ПК 2.1 - 2.2 
ПК 3.1, 3.4 - 3.5 

24. Практическое занятие №24. Изучение средств автоматизации 
профессиональной деятельности: общие возможности и особенности отдельных 
прикладных решений. Настройка конфигурации прикладного решения в 
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соответствии с профессиональными целями и задачами. Работа со справочниками, 
планом счетов, первичными документами.  

ПК 4.1 - 4.4 
ЛР 3, ЛР 14,  
ЛР 15 
 

25. Практическое занятие №25. Планирование и санкционирование расходов 
бюджетного учреждения. Формирование плановых назначений по кодам доходов 
бюджета (КДБ) и кодам расходов бюджета (КРБ).  

2 

26. Практическое занятие №26. Учет субсидий. Определение налоговой базы для 
налогов, сборов и страховых взносов. Расчет и уплата, сборов и других 
обязательств в бюджеты РФ. 

2 

27. Практическое занятие №27. Финансовое сопровождение и документационный 
контроль закупок. Дебиторская и кредиторская задолженность при расчете с 
контрагентами и бюджетами. Управление предприятием: оперативный учет и 
финансовая отчетность. Анализ финансовой деятельности. 

2 

Раздел 3. Использование телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности. 
Информационная безопасность.   

Тема 3.1 
Компьютерные 
сети. Интернет. 

Содержание учебного материала  ОК 02, ОК 09, ЛР 
10, ЛР 14, ЛР 15 28. Практическое занятие №28. Использование глобальных и локальных сетей в 

профессиональной деятельности. Сетевые ресурсы. Использование программ в 
режиме удаленного пользования. Использование электронной почты и 
телекоммуникационных технологий: on-line семинаров и конференций. 

2 

Тема 3.2 
Обеспечение 
информационной 
безопасности 

Содержание учебного материала 2 ОК 02, ОК 09, ЛР 
10, ЛР 14, ЛР 15 29. Практическое занятие №29. Защита информации при хранении (резервное 

копирование) и в каналах связи (шифрование).  Физическая (защита доступа к ПК) 
и программная защита (Разделение прав доступа, антивирусные программы). 
Информационная безопасность. Классификация средств защиты. 

 Консультации 2  
 Промежуточная аттестация (экзамен) 6  

Всего 68  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины  предусмотрены следующие 
специальные помещения: 

учебная лаборатория «Информационные технологии и документационное 
обеспечение профессиональной деятельности», оснащенная оборудованием: рабочими 
местами по количеству обучающихся, оснащенными персональными компьютерами 
компьютеры с лицензионным программным обеспечениеми оборудованием для выхода в 
локальную сеть и в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет;  

рабочим местом преподавателя, оснащенным мультимедийным оборудованием;  
сканером,  
сетевым принтером, 
программным обеспечением: операционная система семейства Windows, пакет 

MicrosoftOffice, Internet- браузеры, лицензионное антивирусное программное 
обеспечение, специальное программное обеспечение, 

учебно-методическое обеспечение по дисциплинам. 
  
3.2. Информационное обеспечение обучения 

 
Нормативно – правовые источники 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях : (в ред. от 
04.08.2023) : [принят Государственной Думой 20 декабря 2001 года : одобрен Советом 
Федерации 26 декабря 2001 года]. – Текст: электронный // СПС Гарант. - Режим доступа: 
по подписке (дата обращения: 31.08.2023). 
 
Гражданский кодекс Российской Федерации : (в ред. от 24.07.2023): [принят 
Государственной Думой 21 октября 1994 года]. – Текст: электронный // СПС Гарант. -  
Режим доступа: по подписке (дата обращения: 31.08.2023). 
 
Об информации, информационных технологиях и о защите информации : Федеральный 
закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ: (в ред. от 31.07.2023) : [принят Государственной 
Думой 8 июля 2006 года: одобрен Советом Федерации 14 июля 2006 года]. – Текст: 
электронный // СПС Гарант. - Режим доступа: по подписке (дата обращения: 31.08.2023). 
 
О средствах массовой информации : Закон РФ от 27 декабря 1991 г. № 2124-I : (в ред. от 
13.06.2023).  – Текст: электронный // СПС Гарант. - Режим доступа: по подписке (дата 
обращения: 31.08.2023). 

 
Основные источники  

Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 
учебник для сред. проф. образования / Е.В. Филимонова. — Москва : КноРус, 2023. — 482 
с. — Текст : электронный // ЭБС "Book.ru" : [сайт]. - URL: https://book.ru/ (дата обращения: 
31.08.2023). 
 

Дополнительные источники  
Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 
деятельности : учебное пособие для сред. проф. образования / Е.В. Михеева, О.И. Титова. 
- Москва : Академия, 2019. - 288 с.  
 
Синаторов С.В. Информационные технологии. Задачник : учебное пособие для сред. 
проф. образования / С.В Синаторов. - Москва: КноРус, 2023. - 256 с. – Текст : 
электронный // ЭБС "Book.ru" : [сайт]. - URL: https://book.ru/ (дата обращения: 31.08.2023). 
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Япарова Ю.А. Информационные технологии. Практикум с примерами решения задач : 
учебно-практическое пособие для сред. проф. образования  / Ю.А. Япарова. — Москва : 
КноРус, 2022. — 226 с. — Текст : электронный // ЭБС "Book.ru" : [сайт]. - URL: 
https://book.ru/ (дата обращения: 31.08.2023). 

 
Интернет-ресурсы 

ЭБС BOOK.ru : сайт. - URL: https://www.book.ru/ (дата обращения: 31.08.2023). - Режим 
доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст : электронный.  

 
3.3. Организация дистанционного обучения 
При организации дистанционного формата обучения в техникуме реализация дисциплины / 
профессионального модуля осуществляется в виде онлайн уроков в социальной сети 
Вконтакте. 
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4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 
Возможностей использования 
информационных технологий для 
решения поставленных 
профессиональных задач, 
грамотный выбор инструмента 
базового программного 
обеспечения для дальнейшего 
применения 
 
Интерфейса информационно 
правовой системы, всесторонних 
возможностей поиска нормативно 
правовой информации, способов ее 
отбора и оформления для 
дальнейшего использования 
Возможностей специального 
программного обеспечения.  
Подбор оптимального прикладного 
решения и адаптация его для 
поставленных профессиональных 
задач. Знание методов изучения 
интерфейса выбранного 
программного обеспечения 
Ресурсов глобальной и локальной 
сети, организаций сектора 
государственного 
(муниципального) управления и 
Интернет ресурсами. 
Особенности безопасной работы с 
вводом, хранением и передачей 
информации, и обеспечением 
ресурсосбережения 
 

Демонстрация умений 
анализа задачи и 
разделения ее на этапы 
решения. 
Демонстрация умений 
поиска и структурирования 
получаемой информации. 
Демонстрация умений 
применения современной 
научной терминологии. 
Демонстрация умений 
организовывать работу 
коллектива и 
взаимодействия с 
коллегами. 
Демонстрация умений 
грамотно излагать свои 
мысли и оформлять 
документы по 
профессиональной 
тематике на 
государственном языке, 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе. 
Демонстрация умений 
обработки текстовой и 
табличной информации, 
использования деловой 
графики и мультимедиа 
информации. 
Демонстрация умений 
применять 
специализированное 
программное обеспечение 
для сбора, хранения и 
обработки банковской 
информации в соответствии 
с изучаемыми 
профессиональными 
модулями 

Текущий контроль 
– оценка за: 
- практические 
занятия; 
- устный опрос; 
- самостоятельную 
работу; 
 
Промежуточная 
аттестация:  
- Экзамен 
 
 
Оценка знаний и 
умений 
осуществляется по 
балльной системе. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 
Показывать навыки анализа задачи 
для оптимального использования 
средств информационных 
технологий базового программного 
обеспечения для решения 
профессиональных задач: создания 

Демонстрация умений 
анализа задачи и 
разделения ее на этапы 
решения. 
Демонстрация умений 
поиска и структурирования 

Текущий контроль 
– оценка за: 
- практические 
занятия; 
- устный опрос; 
- самостоятельную 
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Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
и оформление документов, 
проведение расчетов в электронных 
таблицах; обработка баз данных, 
формирование и настройка 
презентаций. 
 
Использовать ресурсы и 
возможности поисковой 
информационно правовой системы 
для подбора актуальной 
нормативно-правовой информации. 
Оформлять и применять найденную 
информацию для оптимизации и 
контроля профессиональной 
деятельности. 
Использовать возможности 
прикладного программного 
обеспечения для грамотного и 
быстрого оформления 
хозяйственных операций, 
проведения расчетов, анализа 
результатов профессиональной 
деятельности и ее контроля 
 
Использовать ресурсы глобальной 
и локальной сети, бюджетных и 
внебюджетных фондов, обмен 
электронными документами, работа 
с личными кабинетами, проведение 
проверок через ресурсы 
контролирующих органов 

получаемой информации. 
Демонстрация умений 
применения современной 
научной терминологии. 
Демонстрация умений 
организовывать работу 
коллектива и 
взаимодействия с 
коллегами. 
Демонстрация умений 
грамотно излагать свои 
мысли и оформлять 
документы по 
профессиональной 
тематике на 
государственном языке, 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе. 
Демонстрация умений 
обработки текстовой и 
табличной информации, 
использования деловой 
графики и мультимедиа 
информации. 
Демонстрация умений 
применять 
специализированное 
программное обеспечение 
для сбора, хранения и 
обработки банковской 
информации в соответствии 
с изучаемыми 
профессиональными 
модулями 

работу; 
 
Промежуточная 
аттестация:  
- Экзамен 
 
 
Оценка знаний и 
умений 
осуществляется по 
балльной системе. 

 
5. СРЕДСТВА АДАПТАЦИИ ПРЕПОДАВАНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ К 
ПОТРЕБНОСТЯМ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ 

В случае необходимости, инвалидам и лицам с ограниченными возможностями 
здоровья могут предлагаться одни из следующих вариантов восприятия информации с 
учетом их индивидуальных психофизических особенностей: 

Для лиц с нарушениями зрения: 
− в печатной форме увеличенным шрифтом; 
− в форме электронного документа; 
− в форме аудиофайла (перевод учебных материалов в аудиоформат); 
− в печатной форме на языке Брайля (при возможности); 
− индивидуальные задания. 

Для лиц с нарушениями слуха: 
− в печатной форме; 
− в форме электронного документа; 
− видеоматериалы с субтитрами; 
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− индивидуальные задания. 
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 

− в печатной форме; 
− в форме электронного документа; 
− в форме аудиофайла; 
− индивидуальные задания. 

Кроме того, могут применяться элементы дистанционных образовательных 
технологий для изучения учебного материала на удалении. 
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