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Личное дело обучающегося формируется с момента его поступления в техникум 

состоит из следующих документов: 

1. Заявление 

2. Заверенные копии: 

-документа об образовании (при наличии); 

-трудовой книжки (для лиц, повышающих квалификацию по рабочей профессии 

или должности служащего); 

-документа об образования, полученного по результатам обучения (диплом о 

профессиональной переподготовке, свидетельство, удостоверение о повышении 

квалификации, сертификат). 

3. Направление на учебу (для лиц, направленных центрами занятости Чувашской 

Республики) 

4. Выписки из приказов: 

- о зачислении; 

- о направлении на практику (если предусмотрено образовательной программой) 

- о допуске к итоговой аттестации (зачету); 

- о присвоении квалификации (если предусмотрено образовательной программой); 

-  об отчислении. 

Копии документов, выписки из приказов могут заверяться подписью секретаря или 

руководителя или методиста ЦДПО.  

Во время учебы личное дело обучающегося пополняется. 

Впоследствии подшиваются другие документы, возникающие в процессе обучения: 

заявления, докладные записки, объяснительные записки.  

 Личное дело обучающегося подшивается, подписывается руководителем ЦДПО и 

сдается в архив техникума на хранение. 


